
Descrizione procedimento / attività Normativa di riferimento Ufficio responsabile dell'istruttoria del 
procedimento 

Responsabile Telefono / E-mail / PEC Modalità di accesso alle informazioni sul procedimento Termine di conclusione del 
procedimento

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale

Sicurezza informatica dell’Ufficio D.lgs. 7/2005 CAD, artt. 50-bis e 51; 
Regolamento (UE) 2016/679, art. 32; 
d.lgs. 196/2003 e s.m.i.; Linee guida AgID

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Ricezione, protocollazione e smistamento della posta e 
della documentazione

D.P.R. 445/2000, artt. 40–55; d.lgs. 
82/2005 CAD, artt. 40–41; D.P.C.M. 
3/2013; Linee guida AgID

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it   
PEC: prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Raccolta fabbisogni formativi del personale dell’Ufficio D.lgs. 165/2001, artt. 6 e 7; CCNL 
Funzioni Centrali; direttive Ministero della 
Giustizia

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it  
PEC: prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione del personale amministrativo D.lgs. 165/2001; CCNL Funzioni Centrali; 
D.P.R. 62/2013

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione del personale di magistratura e di Polizia 
Giudiziaria dell'Ufficio

R.D. 12/1941; d.lgs. 109/2006; c.p.p., artt. 
55 e ss.

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Rinnovi e proroghe dei contratti di vigilanza privata D.lgs. n. 36/2023; R.D. n. 2440/1923; 
normativa in materia di sicurezza privata; 
circolari del Ministero della Giustizia

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it  
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione del contratto del servizio postale e del servizio di 
telefonia

D.lgs. n. 36/2023; d.lgs. 7 marzo 2005, n. 
82 (CAD); circolari del Ministero della 
Giustizia

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Rinnovo dei contratti per i servizi di RSPP e Medico 
Competente

D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81; d.lgs. n. 
36/2023; normativa in materia di salute e 
sicurezza sul lavoro

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it  
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione dei beni mobili e dell’inventario R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924; 
d.lgs. n. 165/2001; regolamenti interni del 
Ministero della Giustizia

Ufficio Consegnatario Francesca 
PAPPAGALLO 
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel.  0161/269053
E-mail: consegnatario.procura.vercelli@giustizia.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione delle attività connesse agli obblighi del d.lgs. 
81/2008 (sicurezza sul lavoro)

D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81; d.lgs. n. 
165/2001; circolari del Ministero della 
Giustizia

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it   
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Controllo degli estratti esecutivi ai fini dell’iscrizione delle 
sentenze di prima e terza classe

Codice di procedura penale; disposizioni 
di attuazione c.p.p.; circolari del 
Ministero della Giustizia

Ufficio Esecuzioni Penali Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017 
E-mail: esecuzioni.procura.vercelli@giustizia.it
PEC: esecuzioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Esecuzione dei provvedimenti del Giudice dell’Esecuzione Codice di procedura penale, artt. 665 e 
ss.; disposizioni di attuazione

Ufficio Esecuzioni Penali Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017  
E-mail: esecuzioni.procura.vercelli@giustizia.it
PEC: esecuzioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Esecuzione dei provvedimenti della Magistratura di 
Sorveglianza

Legge 26 luglio 1975, n. 354 (Ordinamento 
penitenziario); d.P.R. 30 giugno 2000, n. 
230; codice di procedura penale

Ufficio Esecuzioni Penali Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017 
E-mail: esecuzioni.procura.vercelli@giustizia.it
PEC: esecuzioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Ricezione ed evasione delle istanze di misure alternative 
alla detenzione

Legge n. 354/1975; d.P.R. n. 230/2000; 
codice di procedura penale; circolari 
ministeriali

Ufficio Esecuzioni Penali Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017  
E-mail: esecuzioni.procura.vercelli@giustizia.it
PEC: esecuzioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione delle procedure di attuazione della Circolare 
Ministeriale n. 62/4/33 del 12 giugno 1998 (c.d. “Flick”)

Circolare Ministeriale 12 giugno 1998, n. 
62/4/33; normativa penale e penitenziaria 
vigente

Ufficio Esecuzioni Penali Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017  
E-mail: esecuzioni.procura.vercelli@giustizia.it
PEC: esecuzioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione delle richieste delle Autorità giudiziarie straniere 
per l’iscrizione delle condanne definitive nel Casellario 
giudiziale

D.P.R. 14 novembre 2002, n. 313 (Testo 
unico sul Casellario giudiziale); normativa 
UE e convenzioni internazionali

Ufficio Casellario e Certificati carichi 
pendenti

Francesca 
PAPPAGALLO 
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel. 0161/269053                                                         
E-mail:  casellario.procura.vercelli@giustizia.it  
PEC: casellario.procura.vercelli@giustiziacert.it    

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Predisposizione dei provvedimenti di liquidazione e tenuta 
dei Registri Mod. 1/ASG e 2/ASG

D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115 (Testo 
unico spese di giustizia); circolari del 
Ministero della Giustizia

Ufficio Liquidazioni Spese di Giustizia Barbara MERLO 
(Funzionario 
giudiziario) 

E-mail: liquidazioni.procura.vecelli@giustizia.it
PEC: liquidazioni.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Coordinamento amministrativo dei progetti di tirocinio 
formativo ex art. 73 d.l. 69/2013 e dei tirocini in 
convenzione con l’Università 

Art. 73 d.l. 21 giugno 2013, n. 69, conv. in 
l. 98/2013; convenzioni con le Università; 
circolari del Ministero della Giustizia

Ufficio Gestione del Personale Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustizia.it  
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

PROCURA DELLA REPUBBLICA DI VERCELLI - Tipologie procedimenti (Art. 35, co. 1, d.lgs. n. 33/2013)
Aggiornato il 09.06.2026



Progettazione e gestione dei servizi informatici (abilitazione 
agli applicativi, gestione anagrafica utenze)

D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice 
dell’Amministrazione Digitale); 
disposizioni e circolari del Ministero della 
Giustizia in materia di sistemi informativi

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269017
E-mail: giuseppe.azzaro@giustizia.it  
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Gestione degli automezzi dello Stato Legge 23/12/1996, n. 662 e succ. mod. Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Procedure di acquisto tramite gli strumenti messi a 
disposizione da Consip (Convenzioni, Accordi quadro); 
Procedure di gara/affidamento tramite piattaforme 
telematiche certificate (Es. MEPA)

D.Lgs 36/2023 (Codice dei contratti) - L. 
241/1990 - D.lgs 33/2013 - Delibere ANAC

Segreteria Amministrativa e Affari civili Giuseppe AZZARO 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269021
E-mail: procura.vercelli@giustia.it 
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it; 
prot.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Procedura di emissione buoni di carico dei beni durevoli 
e di facile consumo finalizzati ai pagamenti mediante 
utilizzo programma applicativo SICOGE/INIT

Normativa sulla Contabilità generale 
dello Stato; Leggi di bilancio; Circolari 
M.E.F.     

Ufficio Consegnatario Francesca 
PAPPAGALLO  
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel. 0161/269053
E-mail:  consegnatario.procura.vercelli@giustizia.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Procedura di dismissione beni mediante utilizzo 
programma applicativo SICOGE/INIT

Normativa sulla Contabilità generale 
dello Stato; Leggi di bilancio; Circolari 
M.E.F.    

Ufficio Consegnatario Francesca 
PAPPAGALLO  
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel. 0161/269053
E-mail:  consegnatario.procura.vercelli@giustizia.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Rilascio certificazioni del Casellario (Carichi Pendenti e 
Certificati Generali del Casellario

D.P.R.  313/2002 Ufficio Casellario e Certificati carichi 
pendenti

Francesca 
PAPPAGALLO  
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel. 0161/269053                                                    
E-mail:  casellario.procura.vercelli@giustizia.it  
PEC: casellario.procura.vercelli@giustiziacert.it                                                        

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Rilascio attestazioni relative alle iscrizioni nel registro delle 
notizie di reato

Art. 335 c.p.p. Ufficio Casellario e Certificati carichi 
pendenti

Francesca 
PAPPAGALLO  
(Funzionario 
giudiziario) 

Tel. 0161/269053                                                    
E-mail:  casellario.procura.vercelli@giustizia.it  
PEC: casellario.procura.vercelli@giustiziacert.it           

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente

Servizi apostille e legalizzazioni Convenzione dell'Aja del 5/10/1961 Segreteria Amministrativa e Affari civili Paola DE AMBROGI 
(Funzionario 
Giudiziario)

Tel. 0161/269018                                                
E-mail:  procura.vercelli@giustizia.it
PEC: dirigente.procura.vercelli@giustiziacert.it

Le informazioni sullo stato del procedimento possono 
essere richieste all’Ufficio competente tramite posta 
elettronica istituzionale o PEC, nonché negli orari di 
apertura al pubblico.

I termini sono quelli stabiliti dalla 
normativa di riferimento del singolo 
procedimento.

Gli strumenti di tutela sono quelli previsti 
dalla normativa processuale vigente


